
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG HOÀI TÂN 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

PHỤ LỤC 

NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM CÔNG TÁC CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH PHƯỜNG HOÀI TÂN NĂM 2023 

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số 84/KH-UBND ngày 30 tháng 12 năm 2022 của Chủ tịch UBND phường) 

 

 

 

STT Nhiệm vụ cụ thể Cơ quan chủ trì 
Cơ quan 

phối hợp Sản phẩm  
Thời gian 

 thực hiện 

I. Công tác chỉ đạo, điều hành 

1 

Xây dựng và ban hành kế hoạch cải 

cách hành chính phường Hoài Tân 

năm 2023 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Kế hoạch 

của UBND phường 
Quý IV/2022 

2 

Xây dựng Kế hoạch và tổ chức tự kiểm 

tra công tác cải cách hành chính đối 

với các bộ phận UBND phường 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Kế hoạch 

của UBND phường 
Quý I/2023 

3 
Xây dựng Kế hoạch  tuyên truyền cải 

cách hành chính năm 2023 của phường 
Văn phòng - 

Thống kê 

Đài truyền 

thanh, Văn hóa 

- Thông tin 

phường 

Kế hoạch 

của UBND phường 
Quý I/2023 



2 

 

 

 

4 

Thực hiện tuyên truyền về cải cách 

hành chính trên đài truyền thanh, 

Trang TTĐT phường ít nhất 3 lần, 2 

tin, bài/ tuần. 

Đài truyền thanh, 

VH-TT 

Văn phòng 

- Thống kê 

Thông tin 

tuyên truyền Thường xuyên 

5 

Theo dõi, thống kê tiến độ thực hiện 

đối với toàn bộ nhiệm vụ được UBND 

thị xã, Chủ tịch UBND thị xã giao cho 

UBND phường 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Báo cáo Cả năm 

6 

Khen thưởng cho tập thể, cá nhân có 

thành tích trong công tác cải cách hành 

chính 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Quyết định 

khen thưởng Tháng 12/2023 

II. Cải cách thể chế 

1 

Xây dựng và triển khai thực hiện kế 

hoạch rà soát, hệ thống hoá văn bản 

Quy phạm pháp luật (VBQPPL) của 

phường năm 2023 

Tư pháp - Hộ tịch 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Kế hoạch của UBND phường 

Báo cáo kết quả thực hiện 

Quý I năm 2023  

Báo cáo đúng 

thời gian quy 

định 

2 

Xây dựng và triển khai thực hiện kế 

hoạch kiểm tra xử lý VPQPPL của 

phường năm 2023 

Tư pháp - Hộ tịch 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Kế hoạch của UBND phường 

Báo cáo kết quả thực hiện 

Quý I năm 2023 

và thực hiện 

theo kế hoạch 

3 

Xây dựng và triển khai thực hiện Kế 

hoạch theo dõi thi hành pháp luật năm 

2023 

Tư pháp - Hộ tịch 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Kế hoạch của UBND phường 

Báo cáo kết quả thực hiện 

Quý I năm 2023  

Báo cáo đúng 

thời gian quy 

định 
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4 
Xây dựng và triển khai thực hiện kế 

hoạch phổ biến giáo dục pháp luật 
Tư pháp - Hộ tịch 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Kế hoạch của UBND phường 

Báo cáo kết quả thực hiện 

Quý I năm 2023 

 Báo cáo đúng 

thời gian quy 

định 

III. Cải cách thủ tục hành chính 

1 

Xây dựng và triển khai thực hiện Kế 

hoạch kiểm soát thủ tục hành chính 

năm 2023 

Văn Phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Kế hoạch của UBND phường 

Báo cáo kết quả thực hiện 

Quý I năm 2023 

Báo cáo đúng 

thời gian quy 

định 

2 

Rà soát, cập nhật, công bố các thủ tục 

hành chính ban hành mới hoặc đã được 

sửa đổi, bổ sung, thay thế thuộc thẩm 

quyền giải quyết của UBND phường 

Văn Phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Quyết định của UBND phường 

công bố các thủ tục hành chính 

mới hoặc đã được sửa đổi, bổ 

sung, thay thế 

Cả năm 

3 

Công khai, minh bạch đầy đủ các thủ 

tục hành chính tại Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả phường 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả của 

phường 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

 

100% thủ tục hành chính được 

công khai tại Bộ phận 

TN&TKQ phường 

Cả năm 

4 

Đẩy mạnh cung cấp dịch vụ công trực 

tuyến mức độ 3, mức độ 4 Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả của 

phường 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

- Phấn đấu đạt trong năm 2022: 40% 

TTHC đang được cung cấp dịch vụ 

công trực tuyến mức độ 3, mức độ 4 

có phát sinh hồ sơ; 20% TTHC được 

xử lý trực tuyến mức độ 3, mức độ 4. 

Cả năm 
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5 

Thực hiện đề án phát huy vai trò của 

thanh niên trong công tác tuyên 

truyền, vận động hướng dẫn Dịch vụ 

công trực tuyến mức độ 3, mức độ 4 

cho người dân tại khu dân cư trên địa 

bàn phường 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả của 

phường 

Đoàn thanh 

niên phường 

Các văn bản chỉ đạo của UBND 

phường Cả năm 

6 
Triển khai thực hiện các nhiệm vụ tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả của 

phường 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các văn bản chỉ đạo của 

UBND phường 
Cả năm 

IV. Cải cách tổ chức bộ máy hành chính nhà nước 

1 
Tiếp tục rà soát, sửa đổi bổ sung về 

Quy chế làm việc của UBND phường 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Quyết định của UBND phường 

Sau khi có 

hướng dẫn của 

cấp trên 

2 
Rà soát, phân công nhiệm vụ đối với 

công chức thuộc UBND phường 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Quyết định phân công của 

UBND phường Năm 2023 

3 
Tiếp tục thực hiện các nhiệm vụ được 

phân cấp quản lý theo đúng quy định 

Các bộ phân 

chuyên môn 

Văn phòng - 

Thống kê 

Thực hiện đầy đủ và đúng quy 

định các nhiệm vụ đã được 

phân cấp 

Cả năm 

4 
Tiếp tục triển khai Kế hoạch tinh giản 

biên chế 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

Các văn bản chỉ đạo của 

UBND phường Theo kế hoạch 
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5 
Kiện toàn Bộ phận một cửa theo quy 

định 

Văn phòng - 

Thống kê 

  

Quyết định của 

UBND phường 
Cả năm 

V. Cải cách chế độ cộng vụ 

1 

Thực hiện đúng các quy định về tuyển 

dụng, sử dụng, đánh giá cán bộ, công 

chức 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Báo cáo kết quả  

thực hiện Năm 2023 

2 

Xây dựng và thực hiện Kế hoạch đào 

tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức 

phường năm 2023 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Kế hoạch của UBND phường Quý I/2023 

3 

Thực hiện đánh giá, phân loại cán bộ, 

công chức, người lao động theo Nghị 

định số 90/2020/NĐ-CP ngày 

13/8/2020 của Chính phủ  

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Báo cáo kết quả 

 thực hiện Quý IV/2023 

4 

Xây dựng và thực hiện tốt các quy định 

về trách nhiệm, đạo đức cán bộ, công 

chức, các quy định về văn hóa công sở 

nhằm nâng cao tinh thần, trách nhiệm 

và đạo đức nghề nghiệp của đội ngũ 

cán bộ, công chức 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Báo cáo kết quả  

thực hiện Năm 2023 
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VI. Cải cách tài chính công 

1 

Thực hiện Nghị định 130/2005/NĐ-

CP ngày 17/10/2005, Nghị định 

117/2013/NĐ-CP ngày 07/10/2013 

của Chính phủ 

Các bộ phận 

 chuyên môn 

phường 

Tài chính- Kế 

toán, Văn 

phòng - Thống 

kê 

Biên bản Hội nghị cán bộ, 

công chức đầu năm và Quy 

chế chi tiêu nội bộ của năm 

Quý I/2023 

2 
Ban hành kế hoạch thực hành tiết kiệm 

chống lãng phí của phường 

Tài chính –  

Kế toán 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Quyết định của  

UBND phường Quý I/2023 

VII. Xây dựng và phát triển chính quyền điện tử 

1 

Thực hiện Kế hoạch thực hiện Chiến 

lược phát triển Chính phủ điện tử 

hướng tới Chính phủ số giai đoạn 

2021-2025, định hướng đến năm 2023 

theo Quyết định số 942/QĐ-TTg ngày 

15/6/2021 của Thủ tướng Chính phủ. 

Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Các văn bản chỉ đạo của 

UBND phường 
Cả năm 

2 

Thường xuyên đăng tin, bài trên Trang 

TTĐT của phường. 
Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

Ít nhất 02 tin, bài/tuần Cả năm 

3 

Tiếp tục áp dụng hệ thống quản lý chất 

lượng theo TCVN ISO 9001:2015 
Văn phòng - 

Thống kê 

Các bộ phận 

chuyên môn 

phường 

 

Cả năm 
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